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OGOLNE ZASADY I WARUNKI
swiadczenia ushug prawnych przez kancelarie Soltysinski Kawecki & Szlezak

Zakres zastosowania

Niniejsze ogoélne zasady i warunki okres$laja warunki $wiadczenia ustlug prawnych przez
Soltysinski Kawecki & Szlezak — Kancelaria Radcow Prawnych i Adwokatéw
Spoéltka Komandytowa zsiedziba w Warszawie, ul. Jasna 26, wpisana do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0001077722 przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy,
XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP: 526 13 56 922, REGON:
011991918 (,SK&S”) na rzecz klientow nie bedacych konsumentami (,,Klient”).

Niniejsze ogbdlne warunki i zasady stanowig integralng cze$¢ umowy o $wiadczenie ustug
prawnych na rzecz Klienta, w takim zakresie w jakim nie zostaly one wyraznie uchylone lub
zmienione takg umowa.

Niniejsze ogoblne warunki i zasady wigza Klienta w przypadku: (i) ich doreczenia przed
zawarciem umowy; (ii) udostepnienia ich Klientowi w postaci elektronicznej, rowniez
poprzez wskazanie na ich publikacje na stronie internetowej SK&S. Wylaczone zostaje
zastosowanie wzorcow umownych (w tym ogo6lnych warunkéw i regulaminéw) Klienta,
a postanowienia zlecenia sprzeczne z niniejszymi ogélnymi warunkami i zasadami wymagaja
wyraznego przyjecia przez SK&S. Przepisow art. 6821 3854 kodeksu cywilnego nie stosuje sie.

Zakres zlecenia i jego wykonanie

O ile SK&S nie zawart z danym Klientem umowy o §wiadczenie ustug prawnych w formie
pisemnej, umowa taka moze zosta¢ zawarta w drodze wymiany o$wiadczen woli w dowolne;j
formie (np. telefonicznie lub poczta elektroniczng) i wymaga kazdorazowo wyraznego
przyjecia zlecenia przez SK&S. Przyjecie zlecenia przez SK&S moze nastapi¢ jedynie w formie
pisemnej lub poczta elektroniczng lub w sposob dorozumiany, poprzez rozpoczecie
$wiadczenia ustug w zakresie wskazanym przez Klienta w jego zleceniu.

Co do zasady, SK&S podejmujac sie §wiadczenia ustug prawnych dla Klienta, $wiadczy je
w zakresie wyraznie zleconym SK&S przez Klienta, w szczeg6lnosci SK&S nie jest
odpowiedzialny za caloksztalt spraw Klienta ani za jego inne sprawy nie objete zleceniem, np.
za sprawy podatkowe, chyba ze otrzyma takie wyraznie zlecenie od Klienta.

Zakres pierwotnego zlecenia moze ulec zmianie (zawezeniu lub rozszerzeniu)
z zastrzezeniem, iz w przypadku braku zgody SK&S na zmiane zakresu zlecenia SK&S
niezwlocznie poinformuje o tym Klienta.

SK&S nie $wiadczy doradztwa prawnego w zakresie prawa obcego. Jezeli wynika to
z wyraznego zlecenia Klienta lub z charakteru tego zlecenia, SK&S dla jego wykonania moze
zaangazowac zagranicznego doradce prawnego. W takim przypadku zagraniczny doradca
prawny nie jest podwykonawca SK&S, a SK&S jedynie koordynuje wspolprace z tym doradca
i nie jest odpowiedzialny za jego porady.

SK&S swiadczy ustugi na podstawie otrzymanego zlecenia wylacznie na rzecz Klienta lub
wskazanego przez niego koncowego odbiorcy ustugi, a ich wykorzystanie przez osoby trzecie
wymaga odrebnej zgody SK&S. Jezeli Klient wskazal innego niz on koncowego obiorce ushugi,
stosunek prawny miedzy SK&S a takim koncowym odbiorca ustugi reguluja niniejsze ogélne
zasady i warunki, a Klient ponosi odpowiedzialno$¢ wobec SK&S za zaplate wynagrodzenia
i zwrot kosztow SK&S przez takiego koncowego odbiorce ustugi, jak rowniez zwolni SK&S
(oraz wspoOlnikéw, pracownikow i wspdlpracownikow SK&S) z odpowiedzialnosci
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wychodzacej poza zapisy zawarte w umowie z Klientem lub/oraz niniejsze ogblne zasady
i warunki.

SK&S decyduje wedlug swego uznania o sposobie wykonania zlecenia, z uwzglednieniem
obowiazujacych przepisow i stosownych standardéw zawodowych oraz, o ile uzna to za
mozliwe i celowe, wskazowek Klienta.

Wykonywaniem ustug dla danego Klienta kieruje Partner SK&S odpowiedzialny za zlecenie
Klienta, ktory ustala organizacje $wiadczenia ustug prawnych na rzecz Klienta, w tym dobér
prawnikow i asystentow prawnych, ktorym powierza wykonanie danych ustug.

SK&S moze zazada¢ od Klienta, w kazdym momencie stosownej zaliczki, ktorej wysokosé
bedzie odzwierciedlala rodzaj zlecenia i przewidywane zaangazowanie SK&S. Wplacona
zaliczka bedzie rozliczona, bez odsetek, przy ostatniej fakturze, po zakonczeniu $wiadczenia
ushug dla danego Klienta.

Komunikacja

Klient moze wskazac¢ osoby, ktore dzialajac w jego imieniu moga zmieniaé zakres zlecenia,
a takze udziela¢ SK&S w jego imieniu wskazoéwek co do sposobu wykonania zlecenia. Do czasu
wskazania takich oséb, przyjmuje sie, ze kazda osoba dzialajaca w ramach organizacji Klienta
lub jego spotek powiazanych, ktéra pozostaje w kontakcie z SK&S, jest upowazniona do tego
rodzaju czynno$ci.

Klient wyraza zgode na korzystanie przez SK&S z elektronicznych srodkéw porozumiewania
sie i uslug przechowywania danych, niezaleznie od tego, czy s3 dostarczane przez osoby
trzecie, na potrzeby komunikacji. SK&S nie ponosi odpowiedzialnoSci za szkode
spowodowang korzystaniem z takich §rodkéw i ustug (w tym znieksztalceniem lub utrata
komunikatow i informacji).

Wynagrodzenie, zwrot kosztow

Wynagrodzenie SK&S za uslugi prawne w ramach danego zlecenia bedzie obliczone jako
iloczyn liczby godzin po$wieconych przez prawnikéw i asystentéw prawnych na §wiadczenie
uslug dla Klienta, przez wyrazona w euro stawke godzinowa poszczegbdlnych osob. Dla
klientow krajowych wynagrodzenie to bedzie przeliczane na zlote wedlug Sredniego kursu
NBP, uzytego do wystawienia faktury oraz powiekszone o obowigzujacy podatek VAT. Do
faktury dolaczony bedzie opis czynno$ci wykonanych przez prawnikow SK&S oraz laczny czas
(notowany w jednostkach 1/10 godziny) po§wiecony na ich wykonanie przez danego prawnika
w danym dniu. Czas asystentow prawnych bedzie podany zbiorczo, dla wszystkich asystentow
pracujacych przy zleceniu i za caly okres rozliczenia.

Stawki godzinowe prawnikoéw i asystentéw prawnych SK&S sa ustalane z reguly raz do roku,
na dany rok kalendarzowy, chyba ze warunki rynkowe uzasadniaja ich zmiane w trakcie
danego roku, o czym SK&S poinformuje Klienta ze stosownym wyprzedzeniem. Wysoko$¢
stawek godzinowych jest ustalana stosownie do zaszeregowania i doSwiadczenia danego
prawnika lub asystenta prawnego. Zmiana stawek godzinowych nie stanowi zmiany umowy.
Obowigzujace w 2024 r. stawki godzinowe wynosza: 360-390 EUR dla Partneréw, 250-
300 EUR dla prawnikéw o statusie Senior Counsel, 135-300 EUR dla pozostalych prawnikow
oraz 75-90 EUR dla asystentow prawnych.

SK&S przysluguje, poza wynagrodzeniem, zwrot zindywidualizowanych wydatkow
poniesionych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia dla Klienta, takich jak np.: oplaty sadowe,
skarbowe i notarialne, podatek od czynno$ci cywilnoprawnych, koszty thumaczen, koszty
noclegow i przejazdow, przesylek kurierskich, itp. Wydatki te beda zwracane na podstawie
stosownych rachunkoéw i faktur. W przypadkach, gdy oczekiwana kwota tych wydatkow
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bedzie znaczaca, SK&S moze zwroéci¢ sie do Klienta o stosowng zaliczke na ten cel. SK&S
przyshuguje takze zwrot kosztow poniesionych bezposérednio przy wykonywaniu czynno$ci
w ramach zlecenia (takich jak rozmowy telefoniczne, komunikacja faksowa i emailowa, ustugi
pocztowe, koszty kserowania dokumentéw i tym podobnych czynnosci), ktore z przyczyn
technicznych nie moga by¢ dokumentowane oddzielnymi rachunkami. Klient zostanie
obcigzony tymi kosztami w sposob zryczaltowany, jako okreSlony procent lacznej kwoty
wynagrodzenia SK&S. Klient zwalnia SK&S ze wszelkich zobowigzan zaciagnietych przez
SK&S wobec oséb trzecich w celu nalezytego wykonania zleconych ustug.

Rozliczanie ushug, faktury VAT

Klient zobowigzany jest do poinformowania SK&S o prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej
lub nie, o swoim statusie podatkowym i posiadanym numerze NIP.

Rozliczenie ustug $wiadczonych przez SK&S (wynagrodzenie oraz koszty podlegajace
zwrotowi), bedzie nastepowalo na podstawie faktur VAT, wystawianych w okresach
miesiecznych, na koniec miesigca, chyba ze charakter zlecenia uzasadnia inny okres
rozliczeniowy i zostanie to uzgodnione z klientem. Faktury SK&S s3 platne przez Klienta, bez
potracen, w terminie 14 dni od ich otrzymania, przelewem na konto wskazane na fakturze.
Na przelewie powinien by¢ wskazany numer faktury, za ktéra dokonywana jest zaplata.
W przypadku braku takiego wskazania SK&S rozliczy dokonana wplate z najstarszymi
wymagalnymi nalezno$ciami od Klienta.

Faktury beda wystawiane Klientom zgodnie z otrzymana od nich informacja o ich statusie
podatkowym i posiadanym numerze NIP oraz zgodnie z obowigzujacymi w Polsce przepisami
podatkowymi. Stosownie do tych przepiséw, w zaleznosSci od statusu podatkowego Klienta,
do kwot wynagrodzenia i zwracanych kosztéw moze by¢ doliczony podatek VAT.

Faktury VAT beda wysylane poczta elektroniczng na adres wskazany przez Klientéw. Opis
czasu i czynnoéci, dolaczany do faktury, o ktérym mowa w pkt. 2.1, nie stanowi dokumentu
ksiegowego i powinien by¢ przechowywany przez Klienta oddzielnie od dokumentéw
ksiegowych, poniewaz zawiera on poufne informacje chronione przywilejem relacji klient-
prawnik.

W przypadku uwag lub zastrzezen Klienta do faktury lub zalaczonego do niej opisu czasu
i czynnoSci, SK&S oczekuje ich zgloszenia w ciggu 14 dni od otrzymania faktury, po uplywie
ktorego to terminu uznaje sie, ze Klient zaakceptowal fakture bez zastrzezen.

W przypadku opdznienia w regulowaniu przez Klienta naleznosci za $wiadczone ushugi, SK&S
moze naliczy¢ Klientowi odsetki ustawowe lub zawiesi¢ $wiadczenie uslug do czasu
uregulowania nalezno$ci, informujac o tym uprzednio Klienta.

Ochrona danych osobowych

SK&S jest administratorem danych osobowych os6b fizycznych, ktére zawieraja umowe
w imieniu Klienta, a takze os6b kontaktowych po stronie Klienta, w tym oséb upowaznionych
do skladania zlecen oraz osob obstugujacych procesy ich rozliczen. Zasady przetwarzania
danych osobowych ww. os6b przez SK&S sa zawarte w polityce prywatno$ci dostepnej pod
adresem https://skslegal.pl/pl/polityka-prywatnosci.

SK&S jest administratorem danych osobowych, udostepnianych lub przekazywanych mu
bezposrednio lub posrednio przez Klienta lub pozyskiwanych w inny sposéb przez SK&S
w ramach $wiadczenia uslug prawnych. Na podstawie art. 14 ust. 5 lit d) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODO”), SK&S nie
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wykonuje obowigzku informacyjnego wobec ww. oso6b z uwagi na obowigzek zachowania
tajemnicy zawodowej.

W przypadku danych osobowych udostepnianych lub przekazywanych SK&S posrednio
lub bezpoérednio przez Klienta, Klient zapewni SK&S oraz jego ewentualnych
podwykonawcow, ze przetwarza, w tym udostepnia SK&S takie dane osobowe zgodnie
zprawem (w szczeg6lno$ci posiada i stosuje wymagane polityki przetwarzania danych
osobowych) i nie zachodza okoliczno$ci, ktére uniemozliwialyby zgodne z prawem
przetwarzanie takich danych osobowych przez SK&S, a przetwarzanie tych danych jest
niezbedne do realizacji przedmiotu zlecenia.

Przy S$wiadczeniu uslug prawnych SK&S moze postugiwaé sie podwykonawcami
Swiadczacymi ushugi zwigzane z danym zleceniem, w zwigzku z tym moze zachodzi¢ potrzeba
przekazania podwykonawcom przetwarzania lub udostepnienia danych osobowych
zwigzanych z danym zleceniem. W przypadku udostepniania lub powierzenia przetwarzania
danych osobowych podwykonawcom lub og6lnie osobom trzecim, SK&S naklada na takie
osoby odpowiednie zobowiazania dotyczace poufnoSci oraz przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych.

SK&S ma prawo — o ile uzasadnione jest to zakresem realizowanej pomocy prawnej lub jezeli
wymaga tego Klient — do przekazywania danych osobowych w ramach Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (,EOG”) oraz réwniez poza EOG, przy spelnieniu wlasciwych wymagan
prawnych okreslonych przez RODO.

Jezeli Klient ma siedzibe w panstwie trzecim, nie zapewniajacym odpowiedniej ochrony
danych osobowych, a w ramach $wiadczenia ustug SK&S moze przekazywac Klientowi dane
osobowe, Klient i SK&S zawra dodatkowa umowe ze standardowymi klauzulami umownymi,
dotyczacymi przekazywania danych osobowych do panstw trzecich, przyjetymi przez Komisje
Europejska.

Klient i SK&S ponosza samodzielng, wlasna odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie wymagan
dotyczacych ochrony danych osobowych. Klient jest zobowigzany naprawié¢ wszelkie szkody
poniesione przez SK&S, jego personel lub podwykonawcow w zwigzku z naruszeniem
wlasciwych wymagan prawnych przez Klienta lub przez podmioty, za ktére odpowiada lub
w zwigzku z nieprawdziwoscia jakichkolwiek os§wiadczen w zakresie danych osobowych.

Obowiazki wynikajace z regulacji AML (przeciwdzialanie praniu pieniedzy)

SK&S podlega przepisom ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (,Ustawa AML”). Nakladaja one na SK&S obowigzek
stosowania wobec Klienta $rodkdéw bezpieczenstwa finansowego, w tym m.in. obowigzek
identyfikacji i weryfikacji tozsamo$ci Klienta, jego przedstawicieli i reprezentantéw,
weryfikacji tozsamoSci przedstawicieli Klienta, identyfikacji i weryfikacji tozsamos$ci
beneficjenta rzeczywistego, uzyskiwania informacji o powigzaniach Klienta z osobami
zajmujacymi eksponowane stanowiska polityczne, a takze obowiazek zawiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o okoliczno$ciach, ktére moga wskazywac na
podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zgodnie z Ustawg AML Klient ma
obowiazek przedstawi¢ SK&S wszelkie zagdane informacje i dokumenty okre$lone w Ustawie
AML, w szczeg6lnosci doreczyé wypeliony formularz Poznaj Swego Klienta (, Formularz
KYC”) oraz aktualizowa¢ zawarte w nim informacje. SK&S zastrzega sobie prawo do
nierozpoczynania wykonywania ustug lub do ich zawieszenia lub zakonczenia jezeli nie
otrzyma od Klienta stosownych informacji, w tym wypelnionego Formularza KYC oraz
dokumentow wymaganych przez Ustawe AML.



8.1.

8.3.

9.1.

9.2.

10.

10.1.

Wypowiedzenie umowy oraz konflikt interesow

Zarowno Klient jak i SK&S moze wypowiedzie¢c umowe o $wiadczenie ustug prawnych
w kazdym czasie, ze skutkiem natychmiastowym lub z uplywem oznaczonego terminu.
Wypowiedzenie umowy przez Klienta nie zwalnia go z obowiazku zaplaty kwot naleznych
SK&S z tytulu ustug §wiadczonych do czasu wypowiedzenia. Ponadto, Klient zobowiazany
bedzie do zaplaty SK&S kwoty stanowiacej ekwiwalent nakltadow (w tym kosztu dodatkowych
ustug prawnych) i wydatkow poniesionych przez SK&S w interesie Klienta, w okresie od
wypowiedzenia do czasu przekazania sprawy innemu doradcy prawnemu. Z tytulu
wypowiedzenia umowy przez jedng Strone, drugiej Stronie nie shuzy roszczenie o naprawienie
szkody, nawet jezeli wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu. Wypowiedzenie umowy
przez ktorakolwiek ze Stron obejmuje wypowiedzenie wszystkich pelnomocnictw, jakie SK&S
otrzymat od Klienta.

SK&S zastrzega sobie wylaczne prawo do rozstrzygania kwestii tzw. ,konfliktu intereséw”,
z poszanowaniem zasad etyki zawodowej radcow prawnych lub adwokatéw oraz
z uwzglednieniem uzasadnionych interesow Klienta i SK&S. Z uplywem 12 miesiecy od daty
ostatniej czynno$ci dla Klienta lub wystawienia dla niego ostatniej faktury, SK&S jest
uprawniony do uznania, iz z punktu oceny konfliktu intereséw, dany podmiot przestal by¢
klientem SK&S.

SK&S moze sie powolywac na ushugi doradztwa na rzecz Klienta w materialach i informacjach
marketingowych.

Odpowiedzialnosé SK&S

Odpowiedzialnos¢ SK&S wobec Klienta z jakiegokolwiek tytutu, w tym z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy o $wiadczenie ustlug prawnych ograniczona jest
standardowo do kwoty strat poniesionych przez Klienta, nie wyzszej jednak niz kwota
stanowigca trzykrotno$¢ kwoty wynagrodzenia SK&S za okres 12 miesiecy poprzedzajacych
moment, w ktorym nastapilo zdarzenie powodujace powstanie szkody, wliczajac w to miesiac,
w ktorym zdarzenie to nastgpilo. Ponadto Klient zrzeka sie wobec wszystkich obecnych
i przysztych wspolnikow SK&S wszelkich praw i roszczen, ktére moglyby mu przystugiwac
wobec danego wspoélnika jako osoby odpowiedzialnej za zobowigzania SK&S wynikajace
z niniejszej umowy i kazdego zlecenia, oraz zobowiazuje sie nie podnosi¢ jakichkolwiek
roszczen wobec wspoOlnikoéw lub pracownikow SK&S.

W zwigzku z wykonywaniem ustug SK&S moze korzysta¢ i udostepnia¢ klientom mozliwos$¢
korzystania z narzedzi teleinformatycznych lub przetwarzania danych dostarczanych przez
osoby trzecie, w tym z rozwigzan w chmurze publicznej (np. w celach przekazywania
dokumentacji, automatyzacji procesoéw, thumaczen, analizy dokumentow, tzw. wirtualnych
asystentéw lub data roomow). SK&S nie ponosi odpowiedzialnoSci za szkode spowodowana
korzystaniem z takich narzedzi lub brakiem ich dostepnosci.

Prawo wlasciwe i rozstrzyganie sporow

Stosunek prawny miedzy SK&S i Klientem (w tym Umowa o $wiadczenie ushug prawnych
pomiedzy SK&S i Klientem oraz niniejsze ogbélne zasady i warunki), jak rowniez wszelka
odpowiedzialno§¢ SK&S wobec Klienta (umowna lub pozaumowna), podlegaja prawu
polskiemu.
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Wszelkie spory zwigzane z niniejszymi ogolnymi zasadami i warunkami (oraz umowa zawarta
na ich podstawie pomiedzy SK&S i Klientem) bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby SK&S.

Zmiana

W czasie trwania umowy z Klientem, SK&S moze zmienié¢ tre$¢ niniejszych ogoélnych zasad
i warunkow informujac Klienta o takiej zmianie i jej treSci. Zmienione ogolne zasady
i warunki wigza Klienta jezeli nie wypowie umowy w terminie 14 dni od otrzymania takiej
informacji.

Jezyk i dostepnos¢
Niniejsze ogo6lne zasady i warunki zostaly sporzadzone w jezyku polskim i angielskim i sg

dostepne na stronie www.skslegal.pl . W przypadku sporu co do ich tresci, rozstrzygajaca jest
polska wersja jezykowa.

Soltysinski Kawecki & Szlezak

Warszawa, styczen 2024 r.
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